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13 教学技巧
从入门到精通，基于在线教学的5
种模式

3C线上教学法，三步玩转反转教
学

预学任务早发布，课题学习更自
主

网络教学互动难，实时弹幕祝你
一臂之力

还担心在线上课学生溜号？签到
工具助您轻松搞定

线上课堂互动利器「多样化实时
投票」它来了

还在担心课堂上无人应答？这个
工具帮助你

智能考试系统，开启在线考试新
时代

0 面对疫情，老师如何进行
线上教学

后疫情时代，学生分批返校如何
进行异地直播

面对疫情，如何进行线上直播教
学合集

已建过慕课的老师，如何进行线
上教学

未建过慕课的老师，该怎么办

1 登录认证

普通用户如何做登录认证

批量开通过账号的用户如何登录
认证

做过数据联动的用户如何登录认
证

2 我的学堂

我是管理者

我是开课老师

我是选课老师

我是学生

2 课程建设

创建一门翻转课

邀请学生加入班级

设置课程信息

邀请老师和助教入课

如何设置课程知识点

导出课程报告，结束课程

通过复制课程快速开启新学期教
学

3 课前准备

如何上传学习资料、教学内容

如何利用线上“金课”，快速搭建
课程

如何开展考试

注意：目前只支持web端创建考试

一、进入创建考试页面
在作业考试模块中，鼠标移入右上角的 新建作业考试 按钮，进入创建考试页面

二、创建考试
第一步：填写基本信息。包括考试标题和考试描述，如果有考试的参考文件，还可上传考试附件。

第二步：题库选题（选填）

点击 题库选题组卷 按钮，进入题库选题页面，在题目左侧的勾选框中勾选需要的题目。点击左下角的题目包图
标，可以显示已选的题目。

选择完毕后，点击右下角 导入题目 按钮，进入试卷设置页面。在该页面中需要设定每道题的分值：可以手动对
每道题目进行设定，也可点击右上角 批量设置分值 齿轮按钮，快速设置每道题的分值。

另外，该页面中也可设置每类题型的名称。

http://doc.livecourse.com/thelp/
http://doc.livecourse.com/thelp
http://doc.livecourse.com/manage
http://doc.livecourse.com/thelp/13-%E6%95%99%E5%AD%A6%E6%8A%80%E5%B7%A7/%E5%BC%80%E7%BA%BF%E4%B8%8A%E7%9B%B4%E6%92%AD%E5%B8%B8%E8%A7%81%E9%97%AE%E9%A2%98%E8%A7%A3%E7%AD%94
http://doc.livecourse.com/thelp/13-%E6%95%99%E5%AD%A6%E6%8A%80%E5%B7%A7/%E8%AF%BE%E7%A8%8B%E8%BF%90%E8%A1%8C%E6%95%B0%E6%8D%AE%E5%AF%BC%E5%87%BA-
http://doc.livecourse.com/thelp/13-%E6%95%99%E5%AD%A6%E6%8A%80%E5%B7%A7/%E8%B4%A6%E5%8F%B7%E5%A6%82%E4%BD%95%E8%A7%A3%E7%BB%91%E5%BE%AE%E4%BF%A1
http://doc.livecourse.com/thelp/13-%E6%95%99%E5%AD%A6%E6%8A%80%E5%B7%A7/%E4%B8%AA%E4%BA%BA%E8%B5%84%E6%BA%90%E5%BA%93%E4%B8%8E%E5%AD%A6%E4%B9%A0%E8%B5%84%E6%BA%90%E4%B9%8B%E9%97%B4%E6%9C%89%E4%BB%80%E4%B9%88%E5%85%B3%E7%B3%BB
http://doc.livecourse.com/thelp/13-%E6%95%99%E5%AD%A6%E6%8A%80%E5%B7%A7/%E6%96%87%E4%BB%B6%E4%B8%8A%E4%BC%A0%E6%97%B6%E6%98%AF%E5%90%A6%E6%9C%89%E5%A4%A7%E5%B0%8F%E9%99%90%E5%88%B6
http://doc.livecourse.com/thelp/13-%E6%95%99%E5%AD%A6%E6%8A%80%E5%B7%A7/%E8%80%83%E8%AF%95%E5%8F%82%E4%B8%8E%E4%BA%BA%E6%95%B0%E6%9C%89%E6%B2%A1%E6%9C%89%E9%99%90%E5%88%B6
http://doc.livecourse.com/thelp/13-%E6%95%99%E5%AD%A6%E6%8A%80%E5%B7%A7/%E8%BF%98%E5%9C%A8%E6%8B%85%E5%BF%83%E8%AF%BE%E5%A0%82%E4%B8%8A%E6%97%A0%E4%BA%BA%E5%BA%94%E7%AD%94%EF%BC%9F%E8%BF%99%E4%B8%AA%E5%B7%A5%E5%85%B7%E5%B8%AE%E5%8A%A9%E4%BD%A0
http://doc.livecourse.com/thelp/13-%E6%95%99%E5%AD%A6%E6%8A%80%E5%B7%A7/%E6%99%BA%E8%83%BD%E8%80%83%E8%AF%95%E7%B3%BB%E7%BB%9F%EF%BC%8C%E5%BC%80%E5%90%AF%E5%9C%A8%E7%BA%BF%E8%80%83%E8%AF%95%E6%96%B0%E6%97%B6%E4%BB%A3
http://doc.livecourse.com/thelp/0-%E9%9D%A2%E5%AF%B9%E7%96%AB%E6%83%85%EF%BC%8C%E8%80%81%E5%B8%88%E5%A6%82%E4%BD%95%E8%BF%9B%E8%A1%8C%E7%BA%BF%E4%B8%8A%E6%95%99%E5%AD%A6/%E5%90%8E%E7%96%AB%E6%83%85%E6%97%B6%E4%BB%A3%EF%BC%8C%E5%AD%A6%E7%94%9F%E5%88%86%E6%89%B9%E8%BF%94%E6%A0%A1%E5%A6%82%E4%BD%95%E8%BF%9B%E8%A1%8C%E5%BC%82%E5%9C%B0%E7%9B%B4%E6%92%AD
http://doc.livecourse.com/thelp/0-%E9%9D%A2%E5%AF%B9%E7%96%AB%E6%83%85%EF%BC%8C%E8%80%81%E5%B8%88%E5%A6%82%E4%BD%95%E8%BF%9B%E8%A1%8C%E7%BA%BF%E4%B8%8A%E6%95%99%E5%AD%A6/%E8%80%81%E5%B8%88%E5%A6%82%E4%BD%95%E5%88%A9%E7%94%A8%E5%B9%B3%E5%8F%B0%E8%BF%9B%E8%A1%8C%E7%BA%BF%E4%B8%8A%E6%95%99%E5%AD%A6%E5%90%88%E9%9B%86
http://doc.livecourse.com/thelp/0-%E9%9D%A2%E5%AF%B9%E7%96%AB%E6%83%85%EF%BC%8C%E8%80%81%E5%B8%88%E5%A6%82%E4%BD%95%E8%BF%9B%E8%A1%8C%E7%BA%BF%E4%B8%8A%E6%95%99%E5%AD%A6/%E5%B7%B2%E5%BB%BA%E8%BF%87%E6%85%95%E8%AF%BE%E7%9A%84%E8%80%81%E5%B8%88%EF%BC%8C%E5%A6%82%E4%BD%95%E6%9B%B4%E5%A5%BD%E8%BF%9B%E8%A1%8C%E7%BA%BF%E4%B8%8A%E6%95%99%E5%AD%A6
http://doc.livecourse.com/thelp/0-%E9%9D%A2%E5%AF%B9%E7%96%AB%E6%83%85%EF%BC%8C%E8%80%81%E5%B8%88%E5%A6%82%E4%BD%95%E8%BF%9B%E8%A1%8C%E7%BA%BF%E4%B8%8A%E6%95%99%E5%AD%A6/%E6%9C%AA%E5%BB%BA%E8%BF%87%E6%85%95%E8%AF%BE%E7%9A%84%E8%80%81%E5%B8%88%EF%BC%8C%E8%AF%A5%E6%80%8E%E4%B9%88%E5%8A%9E
http://doc.livecourse.com/thelp/1-%E7%99%BB%E5%BD%95%E8%AE%A4%E8%AF%81/%E6%99%AE%E9%80%9A%E7%94%A8%E6%88%B7%E5%A6%82%E4%BD%95%E5%81%9A%E7%99%BB%E5%BD%95%E8%AE%A4%E8%AF%81
http://doc.livecourse.com/thelp/1-%E7%99%BB%E5%BD%95%E8%AE%A4%E8%AF%81/%E6%89%B9%E9%87%8F%E5%BC%80%E9%80%9A%E8%BF%87%E8%B4%A6%E5%8F%B7%E7%9A%84%E7%94%A8%E6%88%B7%E5%A6%82%E4%BD%95%E7%99%BB%E5%BD%95%E8%AE%A4%E8%AF%81
http://doc.livecourse.com/thelp/1-%E7%99%BB%E5%BD%95%E8%AE%A4%E8%AF%81/%E5%81%9A%E8%BF%87%E6%95%B0%E6%8D%AE%E8%81%94%E5%8A%A8%E7%9A%84%E7%94%A8%E6%88%B7%E5%A6%82%E4%BD%95%E7%99%BB%E5%BD%95%E8%AE%A4%E8%AF%81
http://doc.livecourse.com/thelp/2-%E6%88%91%E7%9A%84%E5%AD%A6%E5%A0%82/%E6%88%91%E6%98%AF%E7%AE%A1%E7%90%86%E8%80%85
http://doc.livecourse.com/thelp/2-%E6%88%91%E7%9A%84%E5%AD%A6%E5%A0%82/test
http://doc.livecourse.com/thelp/2-%E6%88%91%E7%9A%84%E5%AD%A6%E5%A0%82/%E6%88%91%E6%98%AF%E9%80%89%E8%AF%BE%E8%80%81%E5%B8%88
http://doc.livecourse.com/thelp/2-%E6%88%91%E7%9A%84%E5%AD%A6%E5%A0%82/%E6%88%91%E6%98%AF%E5%AD%A6%E7%94%9F
http://doc.livecourse.com/thelp/2-%E8%AF%BE%E7%A8%8B%E5%BB%BA%E8%AE%BE/test
http://doc.livecourse.com/thelp/2-%E8%AF%BE%E7%A8%8B%E5%BB%BA%E8%AE%BE/%E5%A6%82%E4%BD%95%E9%82%80%E8%AF%B7%E5%AD%A6%E7%94%9F%E5%8A%A0%E5%85%A5%E7%8F%AD%E7%BA%A7
http://doc.livecourse.com/thelp/2-%E8%AF%BE%E7%A8%8B%E5%BB%BA%E8%AE%BE/%E5%A6%82%E4%BD%95%E8%AE%BE%E7%BD%AE%E8%AF%BE%E7%A8%8B%E4%BF%A1%E6%81%AF
http://doc.livecourse.com/thelp/2-%E8%AF%BE%E7%A8%8B%E5%BB%BA%E8%AE%BE/%E4%BB%80%E4%B9%88%E6%98%AF%E6%95%99%E5%AD%A6%E5%9B%A2%E9%98%9F%E3%80%81%E5%8A%A9%E6%95%99%E5%9B%A2%E9%98%9F%EF%BC%8C%E8%A6%81%E5%A6%82%E4%BD%95%E6%B7%BB%E5%8A%A0%E6%88%96%E5%8F%96%E6%B6%88
http://doc.livecourse.com/thelp/2-%E8%AF%BE%E7%A8%8B%E5%BB%BA%E8%AE%BE/%E5%A6%82%E4%BD%95%E8%AE%BE%E7%BD%AE%E8%AF%BE%E7%A8%8B%E7%9F%A5%E8%AF%86%E7%82%B9
http://doc.livecourse.com/thelp/2-%E8%AF%BE%E7%A8%8B%E5%BB%BA%E8%AE%BE/%E8%AF%BE%E7%A8%8B%E5%B7%B2%E7%BB%93%E6%9D%9F%EF%BC%8C%E6%80%8E%E6%A0%B7%E7%BB%93%E6%9D%9F
http://doc.livecourse.com/thelp/2-%E8%AF%BE%E7%A8%8B%E5%BB%BA%E8%AE%BE/%E5%A6%82%E4%BD%95%E5%BF%AB%E9%80%9F%E5%BC%80%E5%90%AF%E6%96%B0%E5%AD%A6%E6%9C%9F%E6%95%99%E5%AD%A6
http://doc.livecourse.com/thelp/3-%E8%AF%BE%E5%89%8D%E5%87%86%E5%A4%87/%E5%A6%82%E4%BD%95%E4%B8%8A%E4%BC%A0%E5%AD%A6%E4%B9%A0%E8%B5%84%E6%96%99%E3%80%81%E6%95%99%E5%AD%A6%E5%86%85%E5%AE%B9
http://doc.livecourse.com/thelp/3-%E8%AF%BE%E5%89%8D%E5%87%86%E5%A4%87/%E5%A6%82%E4%BD%95%E5%88%A9%E7%94%A8%E7%BA%BF%E4%B8%8A%E2%80%9C%E9%87%91%E8%AF%BE%E2%80%9D%EF%BC%8C%E5%BF%AB%E9%80%9F%E6%90%AD%E5%BB%BA%E8%AF%BE%E7%A8%8B


如何安排学习任务

如何引导学生在课前进行问题讨
论

如何通过学生预习数据调整授课
内容

4 课中教学
如何在直播课堂中开启腾讯会议
直播

线上直播常见问题解答1

开启课堂工具

使用课堂工具

如何进行线上直播教学

在直播课中开启共享屏幕

在直播课中开启白板

在直播课中进行线上讨论

如何分享直播课

如何用手机进行异地直播教学

5 课后作业考试、成绩

创建和使用训练题库

如何布置作业

如何开展考试

封存考试的创建与解封

使用随机组卷创建考试

批阅作业考试、查看试卷分析

如何在线监考

如何查看学情数据

如何进行成绩管理

6 如何进行分组教学

如何创建分组

如何调整分组、启动项目

如何创建小组作业

小组作业批阅、小组互评

结束小组项目

7 群聊管理

如何创建、管理群聊

如何使用群文件

8 我的云库

如何管理个人资源文件

如何管理试题题目

团队文件/题目如何共享

9 学校资源库

如何使用校资源库中的资源

如何上传资源至校资源库

管理者如何管理资源标签

管理者如何管理资源

管理者如何向本校老师发送通知

管理者如何设置管理团队

如希望使用随机组卷创建考试，可参阅使用随机组卷创建考试进行设置

第三步：考试设置 
在考试设置页面，需要设置考试时长、满分值（若为选题组卷，则无需设定分值），考试班级和考试时间（可
通过旁边的 新增 按钮来同时创建多场考试）。

防作弊设置功能说明：

1. 题目乱序 / 选项乱序：打乱考生的答题过程中题目/每题选项的顺序乱序

2. 限制答案粘贴：考试界面中限制学生粘贴内容（如使用app考试，可能无法限制部分非系统键盘的粘贴
功能）

3. 限制多台设备同时作答：如学生多网页或多设备进入考试，将提示学生禁止登录多台设备，并在考试详
情中记录学生的违规操作

4. 限制考试切屏：教师可设定限制切屏次数，若超过限制次数，系统将记录考生切屏情况（同一浏览器窗
口切换、切换其他软件；app切屏：切换其他应用 、app退到后台或返回上级页面）并在考生详情中显
示

5. 考前身份验证：学生在进入考试前需要通过人脸识别验证

6. 视频监考：学生参与考试时必须使用web端，并开启摄像头和屏幕共享；考试过程中老师可实时监考，
能够查看考生人脸画面及答题画面

7. AI监考：系统将定时抓拍学生人脸画面及答题画面，并自动判断画面是否有多人、无人、切屏的异常情
况，并给予教师提示

注1：视频监考、AI监考和考前身份验证为付费功能，需后台分别开通权限，开通后显示对应功能。 
注2：若勾选视频监考和AI监考则学生必须使用电脑考试，须开启摄像头和屏幕共享。

完成考试设置后，可以点击下方的 保存并发布 按钮发布考试，发布后学生即可看到考试项目，但只能在到达考
试时间后进入考试页面。若不想提前让学生看到考试，可点击右上方的 保存 按钮暂时保存，之后可以再次进入
考试设置页面中进行发布。

新建成功的考试，可以在学习任务和作业考试模块中查看，点击考试标题可跳转到考试详情页。

三、编辑考试
未发布和未开始的考试编辑： 新建成功的试卷，只要还未超过考试开始时间，均可再次编辑试卷所有内容（包
括试卷内容和考试设置）。在学习任务或作业考试模块中，点击考试名称右侧的功能图标，进入考试编辑页
面。
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管理者如何设置教师上传资源权
限

10 如何使用翻转课申报一
流课程评审

什么是评审主页

什么是课程主页

11 全景教室翻转课堂

如何开启翻转课堂

如何玩转课堂互动

12 其他常见问题
【腾讯会议】如何对应用“取消授
权”

【腾讯会议】如何释放“录制空
间”

线上直播常见问题解答2

课程运行数据导出

如何绑定/解除绑定微信账号？

文件上传时是否有大小限制

个人资源库与学习资源之间有什
么关系

考试参与人数有没有限制

进行中的考试编辑： 考试进行中，不可再新增删除题目，不可再变更考试分数等设置， 
若有学生因特殊原因无法完成考试，则可在考试详情页面点击 修改设置 来更改考试截止时间，以保证学生有足
够时间参与考试答题

若在考试进行中，发现试题有错，可在考试详情页面找到错误的试题，点击 编辑 按钮对此题进行修改。

修改的题目是客观题的正确选择后，则需在批阅列表页面点击 重阅客观题 ，重阅完成后，已提交试卷的学生试
卷会根据修改内容重新批阅计算分数。

已结束的考试编辑： 考试结束后，将不允许更改考试设置，但若发现试题有错，仍可在考试详情页面更改试
题，方法同上。

注：距离考试开始5分钟为即将开始状态。在此状态下，不可编辑修改考试信息。
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